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1. OBWWME MONOXXEHNA

1.1. Hacrtosiee lMonoxeHne 0 X03AWCTBEHHOM OTAefne [TOCYAApCTBEHHOr0 aBTOHOMHOIO Y4peXxieHus
A0NONHUTENbHOrO 06pa3oBaHMsi Pecnybnmkn Komun «Pecrny6iMKaHCKWMIA LeHTP A0MOMHUTENbHOIO
06pa3oBaHUsA» pas3paboTaHOo B cooTBETCTBUM ¢ YcTasom TAY O PK «PLLAO».

1.2. X034MACTBEHHbIN 0TAeN (MMeHyeMblli B fasibHelwem OTaen) ABNAETCA CTPYKTYPHbIM MoApa3ae/ieHnem
FAY[O PK «PLLAO» (panee no TekcTy LleHTp).

1.3. Otaen B CBOEN paboTe pyKOBOACTBYETCS:

1.3.1. ®efepanbHbIMK 3aKoHamK Poccuiickoin Pefepauuu;

1.3.2. ykasamu [Npe3ngeHTa PO;

1.3.3. NoCTaHOB/EHMAMU 1 pacrnops>keHnamn NpasuTenscTea PP;

1.3.4. 3aKoHaMKn Pecny6aukun Komu;

1.3.5. KoHBeHupmeit OOH «O npaBax pebeHKax;

1.3.6. KoHcTuTyumamm Poccuiickon ®efepaunm 1 Pecrnybnmkn Komu;

1.3.7. ®3 «O6 ob6pazoBaHUN B Poccuiickoin depepaummny;

1.3.8. lNMopsgKoM opraHu3aummy U OCyLLeCTB/IeHUs 06pa30BaTe/lbHOM [LeATe/IbHOCTU MO LOMOSHUTENbHbIM
06Le06pa3oBaTe/ibHbIM MPOrpamMmmam;

1.3.9. npukasamm MwuHMUCTepcTBa 00pa3oBaHMs M Hayku Poccuiickoin ®egepaumm v MuHucTepcTBa
ob6paszoBaHua Pecny6nnku Komu;

1.3.10. YcTaBoM, I0Ka/IbHbIMM MPaBOBbIMK akTaMun LIeHTpa;

1.3.11. HacToAWMM [TonoxeHneMm.

1.4. B Otaene SOMKHbI ObITb JOKYMEHTbI 1 MaTeprasibl Mo CAeAyoLWmM BONpocam:

1.4.1. NONOXKEHME O XO35SNCTBEHHOM OT/ENE;

1.4.2. nnaHbl paboTbl Ha rog 1 Ha Mecsl;

1.4.3. cnMCoK pabOTHMKOB;

1.4.4. 0TYeTbl O NPOAeNnaHHOM paboTe;

1.4.5. XxypHan yyeta NpoBeAeHHbIX NIaHepok;

1.4.6. )XypHan yyeTa pacxXxofHbIX MaTepuaios;

1.4.7. >xypHa/ y4yeTa 3ad9BOK Ha NpuobpeTeHne KaHLENAPCKNX TOBApOB, 3/1eKTPOTOBAPOB, MOHOLLMX CPeACTB;

1.4.8. XXypHan aucneTtyepa;

1.4.9. XXypHan npurema - nepesfayn CMeHbl CTOPOXKeli-BaXTepoB;

1.4.10. >kypHa/ BbLLa4mn KIHOYel;

1.4.11. >kypHas aBapwii;

1.4.12. XypHan noceTuTenei;

1.4.13. VHBEHTaPHbIN CMMCOK He(MHAHCOBbIX akTMBOB (hopma 0504034);

1.4.14. KHWra CKIaLCKOro yyeta MatepuabHbIX LeHHOCTeRn (hopma 0504042);

1.4.15. XypHan perncTpaumm BbIX0A0B AeTCKMX 06beAMHEHNIA 3a Npefesibl 34aHNS;

1.4.16. )ypHa/bl Npriema 3a9BOK CAaHTEXHWKY, 3/1EKTPOMOHTepY, paboyemMy Mo 06C/yXMBaHWIO 34aHNS.

1.4.17. nocTaHOBNEHWUA, PACMOPSHKEHMA, NPUKasbl, APYrve PyKOBOAALLME W HOpPMaTMBHbIE [OKYMEHTbI

BbILLECTOSLLMX OPraHoB, KacaroLmMXcs aMUHUCTPATUBHO-X03AACTBEHHOIO 0OC/TY)XXMBaHNS;

1.4.18. cTpyKTypa LieHTpa;

1.4.19. nNopsAoK BeAeHUA TabeNnbHOro yyeTa;

1.4.20. cpefcTBa CBA3W, BbIMUCAUTENIbHON 1N OPraHM3aLOHHON TEXHUKN;

1.4.21. nopsALOK M CPOKK COCTaB/IEHUSA OTUYETHOCTY;

1.4.22. cpeficTBa MexaHM3aUnm pyyHoro Tpyaa,;

1.4.23. nopsgok npuobpeteHns 060pyaoBaHUA, Mebenn, UHBEHTaps, KaHUeNsapcKUX NPUHALNEXHOCTEN Y

O(hOpPMJIEHNA PACUETOB 3a YC/Yri; OCHOBbI 3KOHOMWKW, OpraHu3auumy Tpyaa, Npovu3BOACTBa U YrpaB/ieHus;

1.4.24. npaBuna BHYTPeHHero TpyL0BOro pacrnopsaaKa;

1.4.25. npaBuna  HOPMbI OXpPaHbl TpyAa.

2. CTPYKTYPA OTAENA

2.1 Crtpyktypy u wratel OTAena yTeepxaaeT avpekTop LieHTpa.
2.2. PykoBoacTBo OTAeNoM OCyLLEeCTBsET 3aBeayroLmnii OTaenom.
2.3. B coctaB O1fena BXOAAT:



2.3.1. 3aBeayHoLNIA XO35NCTBEHHbLIM OTAENOM;

2.3.2. 3aBeaytoLMin XO3AACTBOM;

2.3.3. Aaucnertyep;

2.3.4. paboumin N0 KOMMIEKCHOMY 0BC/TY>KMBaHWUIO U TEKYLLIEMY PEMOHTY 3[aHUI;

2.3.5. 3/1eKTPOMOHTEP MO PEMOHTY ¥ 06CNYXXMBAHWIO 3M1EKTPOO6OPYL0BaHNS;

2.3.6. CTOpOX-BaxTep;

2.3.7. [BOPHUK;

2.3.8. yOOpLUMK NMPOU3BOACTBEHHBIX U CY>KEOHBLIX NOMELLEHWIA;

2.3.9. rapaepobLmK;

2.3.10. nngoTep.

2.4. Tpyoosble OTHOWeHMs paboTHMKOB — OTAena  perynvpyroTcs TPYAOBbIM  3aKOHOAATE/IbCTBOM
Poccuiickon ®efepaunn.

2.5. PeXXum paboTbl XO35IMCTBEHHOrO OTAeNla OnpeaenseTcd AMpeKTopoM LleHTpa B COOTBETCTBMM C

TPYA0BbIM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickor ®egepauuy 1 npasuiamy BHYTPEHHero pacrnopsgka LieHTpa.

3. OCHOBHbIE 3AJAYN OTAEJA

3.1 OcHOBHbIMW 3aa4aMn OTAeNa ABNAKTCA:

3.1.1. Xo3aicTBeHHOe 06CnyXnBaHue LieHTpa.

3.1.2. Pa3paboTKa nnaHoB TEKYLUX U KanuTa/lbHbIX PEMOHTOB.

3.1.3. KOHTpO/b 3a Ka4eCTBOM BbIMO/IHEHWSI PEMOHTHBIX PaboT.

3.1.4. KoOHTponb 3a pauuoHa/ibHbIM pPacXofoBaHWEM MaTepuasioB K CPefcTB, BblAENAEMbIX A/is
XO035INCTBEHHBIX LiENe.

4. ©YHKUMWM OTAOENA

B COOTBETCTBMM C BO3/I0XKEHHBLIMU Ha Hero 3agavaMun OTAeN OCYLLECTBAAET CNefytoLime QYHKUMN:
4.1. X03MnCcTBEHHOE 06CNY>KMBaHNE M 0BecreveHne HaL1eXallero COCTOSHWS B COOTBETCTBUM C Npasuiamm
1 HOPMamu NMPON3BOACTBEHHON CaHWUTapuW, TpeboBaHUSMI Haa3opa B Cepe 3aWwmUThbl NpaB NoTpeduTenein n
Gnarononyynsi YenoBeka, MPOTUBOMOXKAPHON 3alUTbl 34aHUA U MOMELLEHWIA, B KOTOPbIX PacnosoxeH
LIeHTp 1 ero CTpyKTypHble NogpasfesneHns, a Takke KOHTPO/b 3a UCNPaBHOCTbIO 060pyA0BaHUs (NMUKTOB,
OCBELLIEHNS, CUCTEM OTOMJIEHWS, BEHTUNALMM, BOJOCHAGXeHUS 1 ap.)
4.2. Pa3paboTKy nNjaHOB TeKYLMX W KanuTalbHbIX PEMOHTOB OCHOBHbIX (DOHAOB (3f4aHWiA, CUCTEM
BOZOCHa6XeHWS, BO3AYyXOBOLOB W APYrMX COOPYXXEHWIA), COCTaBNEHME CMET X035MCTBEHHbIX PacX0A0B.
4.3. OpraHuzauuio NpoBeeHWs PeMOHTa TMOMELLEHWA, OCYLLECTB/IEHNE KOHTPONA 32 KavyeCTBOM
BbIMO/IHEHNA PEMOHTHbIX PaboT.
4.4, O6ecneveHne LleHTpa M CTPYKTYpHbIX noApasgeneHuii mebenbio, XO03ANCTBEHHbIM WHBEHTApeM,
cpeAcTBamu MexaHusauum Tpyda, HabnofeHve 3a MX COXPaHHOCTbIO W MPOBEAEHVWEM CBOEBPEMEHHOIO
PeMOHTa.
4.5. OhopmieHre HeOOXOAUMbIX LOKYMEHTOB /11 3aK/NOUYEHNS JOrOBOPOB Ha OKasaHue ycyr, nosyyeHve
1 XpaHeHWe KaHLEeNApCKUX NpUHagNexXHoCTen, HeOOX0AMMBIX XO3AMCTBEHHbIX MaTepuasios, 060pyL0BaHMA
1 VHBEHTaps, 06ecneyeHne UMK CTPYKTYPHBIX NOAPa3LeNieHNin, a TakKe BefleHVe y4yeTa UxX pacxofoBaHus un
cOCTaB/IeHMe YCTaHOB/IEHHOW OTYETHOCTMU.
4.6. KOHTponMb 3a pauMoHa/IbHbIM — pPacxofoBaHWMEM MaTepuasioB W CPeACTB, BblAENSEMbIX A/
XO35IACTBEHHDBIX LieNe.
4.7. OpraHu3aumo npuemMa, peructpauum n Heobxo4numoro 06CNyXXmMBaHUS Aeneraunii v nnL, NpMobIBLUMX B
CNy>ebHble KOMaHAMPOBKM.
4.8. OpraHu3zaumio paboT no 61aroycTponcTsy, O03€/leHEHUIO W YOOpKe TeppuTopuM, NpPasgHUYHOMY
XY[L0XKeCTBEHHOMY 0(hOPM/IEHMIO (hacafioB 34aHWI, MPOXOAHbIX.
4.9. XO034ACTBEHHOE O06CNYXMBaHWE MPOBOAMMbIX COBELUAHUA, KOH(EPEHLMA, CEMUHAPOB U ApYrux
MEPONPUATUIA.
4.10. OpraHu3auuto BbINOMHEHUS MPOTUBOMOXAPHLIX MEPONPUATUIA U COLepXKaHWe B  WCMPaBHOM
COCTOSIHWM NOXaPHOIr0 NHBEHTAPS.
4.11. OcyLLecTBEHE METOANYECKOIO PYKOBOACTBA AeATENIbHOCTHIO CTPYKTYPHbIX NogpasaeneHunin LieHTpa
no sonpocam OTaena.
4.12. OcyLLecTB/EHVE B paMKax CBOE KOMMETEHLMN BeAEHUS AeN0NPOM3BOACTBA.



4.13. OcyulecTBNeHNe OpraHuM3aunmn BeAeHNs HOPMaTMBHO-CMPaBOYHOM MH(OpPMaUmMn, OTHOCALLENCS K
(yHKUmam OTgena.

4.14. ObecrieyeHne B nNpefenax CBOeN KOMNETEHLMN 3aLMTbl CBEAEHWUIA OTFPaHNYEHHOr0 pacnpoCcTpaHeHs.
4.15. OcyLLecTBNeHMEe B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENILCTBOM P® paboTbl MO KOMMNIEKTOBAHMIO, XPaHEHWIO,
YUeTy M UCMOJIb30BaHUIO apXMBHbIX JOKYMEHTOB, 06pa30BaBLUMXCS B X0Ae AeATensHocTn OTaena.

4.16. MoBblLeHVEe KBaNMPUKaLMn paboTHUKOB OTaena.

5. MPABA OTAEJA

Otaen ons peLleHns BO3N0XKEHHbIX Ha HEro 3aa4 MMeeT Mnpaso:
5.1. 3anpawmBatb B YCTaHOB/IEHHOM MOPSAKE OT CTPYKTYPHbIX MogpasgeneHnic LieHTpa vHopmaumio
(mMaTepuasibl) No BONpocam, BXOAALLMM B KOMMNeTeHUuo OTaena.
5.2. Co3pfaBatb paboume rpynrbl Mo BOMPoOcam X034MCTBEHHOIO 06CyXnBaHusa LieHTpa.
5.3. MNpoBoauTb B Nnpegenax CBOer KOMMETEHUMN B YCTAHOB/IEHHOM MOPSIAKe MeperoBopbl CO CTOPOHHUMMU
opraHusaumaMm.
5.4. Wcnonb3oBaTb CPefcTBa, BblienseMble Ha (puHaHcupoBaHue OTgena ANA 3aKyMnKU HEoO6XOAUMbIX
XO03ACTBEHHbIX MaTepuanos, 060pya0BaHNSA U UHBEHTAPS.
5.5. BHOCUTb NpeaioXKeHns Nno Bonpocam, BXOAALWMM B KoMneTeHuuo OTaena.

6. OTBETCTBEHHOCTb OTAEJIA

6.1. Bclo MONHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a KauyecTBO U CBOEBPEMEHHOCTb BbIMO/HEHMS BO3/TOXKEHHbIX
HacTosALwM MonoxeHvem Ha OTAen 3afay v PyHKUMIA HeceT 3aBeaytolmnii OTaenom.

6.2. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTM ApYrX paboTHNKOB YCTaHABNMBAKOTCS AOMKHOCTHBIMU MHCTPYKLMSIMM.

6.3. 3aBegyrowmii OTgenom w gpyrve paboTHUKM OTgena HecyT MepCOHasIbHYH) OTBETCTBEHHOCTH 3a
COOTBETCTBME OCGOPM/ISIEMbIX MMM AOKYMEHTOB M OMepauuii C KOPPECMOHAEHLMEN 3aKOHOAATENbCTBY
Poccuiickoin depepaumn.

7. PEOPIAHU3AUNA N TNKBUOALUNA

7.1 PeopraHusaums v nukemngauma OTaena oCyLLECTBNAETCA Ha OCHOBaHWUM NpUKasa anpektopa LleHTpa n B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATE/IbCTBOM Poccuitckoin Peaepaumm.



